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Številka: 430-8/2014
RAZPISNA DOKUMENTACIJA

za izdelavo vloge na javni razpis za sofinanciranje

programa dela konzorcija okoljskih nevladnih organizacij za leti 2014 in 2015, ki se bo izvajal v Okoljskem centru, Trubarjeva 50, Ljubljana

Uradni list RS, št. 6/2014
Ljubljana, 17.1.2014
SESTAVINE IN VSEBINA RAZPISNE DOKUMENTACIJE

v skladu s Pravilnikom o postopkih za izvrševanje proračuna RS 

(50/07, 61/08, 99/09-ZIPRS in 3/13 )

Vsebina razpisne dokumentacije:

1. Povabilo k oddaji vloge

2. Navodila vlagateljem za izdelavo vloge 

3. Navodila za izdelavo poročil

Vloga na razpis mora vsebovati:

· izpolnjen obrazec vloge – priloga 1

· izpolnjen obrazec za program dela konzorcija NVO za leti 2014 in 2015 s strokovno utemeljitvijo programa dela za Okoljski center, Infotočko in Inkubator za vsako leto posebej v obsegu največ 10 tipkanih strani – priloga 2

· reference posameznih NVO na nacionalnem in mednarodnem nivoju s področja varstva okolja za obdobje od 2010 do vključno 2013 – priloga 3

· Izpolnjen vzorec pogodbe – priloga 4
· Konzorcijska pogodba ali pismo o nameri oz dogovor – priloga 5.

Vse zgoraj navedene obvezne sestavine vloge morajo biti podpisane in žigosane.

Vloga mora biti izdelana v skladu z zahtevami sofinancerja, podpisana, kjer je to zahtevano, ter razvrščena po vrstnem redu, kot je to določeno zgoraj. Dokazila so lahko fotokopije, ki izkazujejo dejansko stanje in dejstva v času oddaje vloge.
POVABILO K ODDAJI VLOGE

1. IME IN SEDEŽ ORGANA, KI DODELJUJE SREDSTVA

Ministrstvo za kmetijstvo in okolje, Dunajska c. 22, 1000 Ljubljana, poziva potencialne vlagatelje, da v predpisanem roku oddajo vlogo za dodelitev sredstev za sofinanciranje programa dela konzorcija okoljskih nevladnih organizacij za leti 2014 in 2015. 

2. PREDMET RAZPISA 

Predmet javnega razpisa je sofinanciranje programa dela konzorcija okoljskih nevladnih organizacij za leti 2014 in 2015, ki se bo izvajal v Okoljskem centru, Trubarjeva 50, 1000 Ljubljana.

Podrobnejši vsebinski okvir predmeta razpisa je opredeljen v razpisni dokumentaciji.

3. ROKI ZA ODDAJO VLOGE

Ne glede na način prenosa morajo vloge prispeti v vložišče Ministrstva za kmetijstvo in okolje, Dunajska c. 22, 1000 Ljubljana, najkasneje do PONEDELJKA 17. februarja 2014, do 10.00 ure.
4. TRAJANJE PROGRAMA

Program dela konzorcija okoljskih nevladnih organizacij za leti 2014 in 2015 mora biti realiziran do 31. decembra 2015. 

Za zaključek programa se šteje, ko sofinancer potrdi drugo zaključno letno poročilo (za leto 2015) s prilogami. 

5. OKVIRNA VIŠINA SREDSTEV

Okvirna višina sredstev za razpisano vsebino je 100.000 EUR (za leti 2014 in 2015). 

Sofinancer bo dodelil sredstva na podlagi točkovanja vlog. Vlagatelju, ki bo dosegel najvišje število točk, bo kot protivrednost finančnega deleža sofinanciranja omogočena uporaba prostorov v Okoljskem centru, Trubarjeva 50, 1000 Ljubljana.

6. OSTALO

Prispele vloge bodo obravnavane v skladu z določili Pravilnika o postopkih za izvrševanje proračuna RS (50/07, 61/08, 99/09-ZIPRS in 3/13 ). Vloge bodo odprte, pregledane in ocenjene z upoštevanjem razpisnih pogojev in uporabo meril za ocenjevanje.

V primeru, da je vloga nepopolna, bo vlagatelj s strani sofinancerja pozvan, da vlogo v zahtevanem roku dopolni. V primeru, da vlagatelj v danem roku ne dopolni vloge, ali če bo nepopolna tudi po zahtevani dopolnitvi, se vloga zavrže.

Na osnovi izbrane vloge bo prejemniku sredstev posredovan sklep o izboru, hkrati pa bo tudi pozvan k podpisu pogodbe. Vsi vlagatelji vlog, ki ne bodo izbrani, bodo z obrazloženim obvestilom obveščeni o izidu razpisa najkasneje v 30 dneh po odpiranju vlog.
NAVODILA VLAGATELJEM ZA IZDELAVO VLOGE

1. PRAVNA PODLAGA
Sofinanciranje bo oddano na podlagi Zakona o izvrševanju proračunov Republike Slovenije za leti 2014 in 2015 (ZIPRS1415)(Ur.l. RS, št. 101/13), Zakona o javnih financah (Uradni list RS, št. 11/11 UPB4, 14/13 in 101/13) in Pravilnika o postopkih za izvrševanje proračuna RS (Uradni list RS 50/07, 61/08, 99/09ZIPRS1011in 3/13) ter Zakona o stvarnem premoženju države in samoupravnih lokalnih skupnosti (Uradni list RS, št. 86/10). Vloga mora vsebovati vse dokumente, skladno z razpisno dokumentacijo, ki morajo biti predloženi v slovenskem jeziku, in vrednoteni v evrih.
2. RAZPISNA DOKUMENTACIJA
Brezplačna razpisna dokumentacija je na voljo na spletnem naslovu www.mko.gov.si v rubriki Javne objave.

Dodatne informacije v zvezi z razpisom lahko vlagatelj dobi vsak delovnik pri Nejcu Perhavcu, tel.: 01/ 478 7016, e-pošta: nejc.perhavec@gov.si.
Vloga mora biti oddana v zaprti ovojnici, na kateri mora biti navedeno:

· na prednji strani z vidno oznako " Ne odpiraj – vloga – razpis Okoljski center",

· na hrbtni strani z imenom in naslovom vlagatelja. 

Vzorec prednje strani ovojnice je v prilogi razpisne dokumentacije.

Vlogo natisnite obojestransko! V vsaki oddani zaprti ovojnici je lahko samo ena vloga.

POMEMBNO! 

Če ovojnica, ki vsebuje vlogo, ne bo pravilno izpolnjena in označena (z vsemi elementi, ki so navedeni zgoraj), je sofinancer ne bo odprl (4. odstavek 222. člena pravilnika) in je tudi ne bo obravnaval. 

Nepravočasno predložene, nepravilno izpolnjene in označene, kot tudi pravilno predložene vloge, ki bodo obravnavane in ne bodo izbrane za sofinanciranje, bodo arhivirane pri sofinancerju, in bodo čez dve leti dane v uničenje. Vlagatelj lahko s pisno zahtevo zahteva vrnitev njegove (nesofinancirane) vloge.

Vloga mora biti izdelana v skladu z zahtevami sofinancerja, podpisana oz. parafirana in ožigosana, kjer je to zahtevano, ter razvrščena po vrstnem redu, kot je določeno na strani 2 (Sestavine in vsebina razpisne dokumentacije).
3. OSNOVNI POGOJI ZA KANDIDIRANJE NA RAZPIS
Upravičeni vlagatelji so: 

· konzorcij oz. povezava najmanj šestih NVO, ki delujejo na področju varstva okolja oz. narave (pravne osebe, ustanovljene na podlagi Zakona o društvih, Zakona o ustanovah in Zakona o zavodih - samo zasebni zavodi - ki imajo uradni sedež na ozemlju Republike Slovenije). 

· V konzorciju mora biti najmanj polovica ali več NVO, ki imajo podeljen status društva, ki deluje v javnem interesu na področju varstva okolja oz. ohranjanja narave. 

· Konzorcij NVO mora izvesti program dela, katerega pričakovani finančni obseg je letno 50.000 EUR (brez DDV) oz. 100.000 EUR (brez DDV) za obe pogodbeni leti. 

· Vlagatelj dokazuje izpolnjevanje pogoja s konzorcijsko pogodbo ali s pismom o nameri oz. dogovorom. V primeru, da predloži pismo o nameri ali dogovor, mora pred podpisom pogodbe s sofinancerjem obvezno predložiti konzorcijsko pogodbo. Kopijo dokazila o izpolnjevanju tega pogoja je potrebno predložiti v ponudbi.

Vloge drugih subjektov bodo zavrnjene in ne bodo obravnavane.

Vlagatelj s podpisom vloge izjavlja tudi, da je registriran kot pravna oseba zasebnega prava. 

V primeru, če vlogo v imenu vlagatelja podpisuje pooblaščenec, je treba priložiti pooblastilo zakonitega zastopnika, s katerim pooblaščenca pooblašča za podpis vloge za sofinanciranje.
4. MERILA ZA OCENJEVANJE IN VREDNOTENJE VLOG
· Kakovost programa dela konzorcija NVO za leti 2014 in 2015,

· Spodbujanje dialoga in sodelovanja med različnimi partnerji varstva okolja in narave (NVO, občine, strokovne organizacije, ipd.), 
· Reference posameznih NVO na nacionalnem in mednarodnem nivoju s področja varstva okolja ali narave za obdobje od 2010 do vključno 2013.
5. ODPIRANJE VLOG
Odpiranje vlog, ki bo javno, bo v PONEDELJEK 17. februarja 2014, ob 12. uri, na naslovu: Ministrstvo za kmetijstvo in okolje, Dunajska c. 47, 1000 Ljubljana, 3. nadstropje - sejna soba 302. Vloge se bodo odpirale po vrstnem redu predložitve oz. dospetja.

6. OCENJEVANJE VLOG
Strokovna komisija bo ocenila posamezno vlogo in jo točkovala na podlagi meril, ki so podrobneje specificirana in ovrednotena s točkami v razpisni dokumentaciji.

7. ODLOČITEV O DODELITVI SREDSTEV
Strokovna komisija sofinancerja bo opravila strokovni pregled popolnih vlog ter jih ocenila na podlagi meril, ki so bila navedena v tem javnem razpisu oz. razpisni dokumentaciji. 

Na podlagi ocene vlog bo komisija pripravila predlog prejemnika sredstev, in ga predložila predstojniku sofinancerja. Predstojnik sofinancerja ali oseba, ki jo je pooblastil za sprejetje odločitve o dodelitvi sredstev, na podlagi predloga strokovne komisije izda sklep o izboru prejemnika sredstev.

8. UPRAVIČENI STROŠKI
Obdobje upravičenosti stroškov je od sklenitve pogodbe do 31. 12. 2015.
Da bi bili stroški upravičeni:

· morajo biti povezani s predmetom razpisa in predvideni v finančni konstrukciji programov;

· morajo biti potrebni za uspešno izvajanje programov;

· morajo biti razumni in v skladu z načeli dobrega finančnega poslovanja in upravljanja, zlasti glede stroškovne učinkovitosti;

· jih mora ustvariti upravičenec in jih evidentirati v svojih računskih izkazih v skladu z ustrezno računovodsko prakso ter prijaviti v skladu z zahtevami veljavne računovodske prakse ter v skladu s pravili davčne in socialne zakonodaje; 

· morajo biti opredeljivi in preverljivi;

· notranji računovodski in revizijski postopki upravičenca morajo dopuščati neposredno primerljivost stroškov in prihodkov, prijavljenih v zvezi z izvajanjem dejavnosti, z ustreznimi računovodskimi izkazi in podpornimi dokumenti s spremljajočo dokumentacijo.

V zvezi s sofinanciranjem programov so upravičeni naslednji stroški, če ustrezajo kriterijem, določenim v prejšnjem odstavku:

· produkcijski stroški, ki nastanejo v okviru izvedbe programa (npr. oblikovanje in tisk publikacij, postavitev oz. vzdrževanje spletnih strani, najem dvoran, ipd);

· stroški promocije in oglaševanja;

· plače in drugi stroški dela zaposlenih, vključenih v izvedbo programa; na dokazilu mora biti navedeno število opravljenih ur/mesec in znesek;
· potni stroški in dnevnice za osebje, če jih je moč upravičiti z izvajanjem  programa in so skladni z običajno prakso na tem področju; 

· stroški zunanjih izvajalcev, vezanih neposredno na program (plačila avtorskih honorarjev, plačila po podjemnih pogodbah, plačila za delo preko študentskega servisa, plačila po pogodbah o opravljenih storitvah).
Stroški morajo biti dokumentirani z ustreznim dokazilom (npr. račun, avtorska pogodba, potni nalog, ipd). Ministrstvo ne bo sofinanciralo stroškov investicij in nakupa osnovnih sredstev. Stroški za reprezentanco izključno za izvajalce programa niso upravičeni. Kot upravičeni stroški se štejejo le stroški za običajno pogostitev (v skladu z določili Uredbe o stroških reprezentance, Uradni list RS, št. 35/09 in 38/09) na dogodkih, ki so povezani izključno z izvajanjem programa.

9. PODPIS POGODBE
Prejemniku sredstev (konzorciju NVO) bo posredovan sklep o izboru, hkrati pa bo tudi pozvan k podpisu pogodbe. Če se prejemnik sredstev v roku 8 dni ne odzove na poziv, se šteje, da je odstopil od vloge. 

10. PRAVNA SREDSTVA
Vlagatelj vloge lahko vloži na Ministrstvo za kmetijstvo in okolje pritožbo v roku 8 dni od prejema sklepa oziroma obvestila. Vložena pritožba ne zadrži podpisa pogodb z izbranim predlagateljem. Pritožnik mora natančno opredeliti razloge, zaradi katerih je pritožba vložena. Predmet pritožbe ne morejo biti postavljena merila za ocenjevanje vlog. Ministrstvo s sklepom odloči o pritožbi v roku 15 dni.

NAVODILA ZA IZDELAVO POROČIL

Prejemnik sredstev mora predati naročniku:

· mesečno poročilo s prilogami (dokazili o opravljenih aktivnostih), in sicer najkasneje do 10. v mesecu za pretekli mesec ter 

· dve zaključni letni poročili s prilogami (dokazili o opravljenih aktivnostih), in sicer ob zaključku posameznega koledarskega leta, ki je predmet sofinanciranja (najkasneje do 15. decembra tekočega leta).

( Mesečno poročilo o programu dela konzorcija NVO mora vsebovati:

· splošne podatke o prejemniku: 

· naziv konzorcija NVO, 

· naslov, 

· kontaktna oseba,

· telefon,

· e-pošta, 

· naslov spletne strani posamezne NVO, članice konzorcija,

· številko pogodbe o sofinanciranju,

· vsebinsko poročilo o izvedenem programu dela za posamezen mesec, 

· poročilu morajo biti priložena tudi dokazila o izvedbi posamezne ozaveščevalno-promocijske aktivnosti (npr. vabila, seznami udeležencev, zgibanke, časopisni članki, zapisniki, zabeležke, liste udeležencev, idr.),

· navedeni morajo biti sodelavci oziroma partnerji, ki so sodelovali pri izvajanju.

( Zaključno letno poročilo o programu dela konzorcija NVO za posamezno leto mora vsebovati*:

· splošne podatke o prejemniku: 

· naziv konzorcija NVO, 

· naslov, 

· kontaktna oseba,

· telefon,

· e-pošta, 
· naslov spletne strani posamezne NVO, članice konzorcija,

· številko pogodbe o sofinanciranju,

· zbirno poročilo o izvedenih aktivnostih konzorcija NVO v Infotočki Okoljskega centra v posameznem koledarskem letu,

· oceno konzorcija NVO o izpolnjevanju ciljev ozaveščanja v posameznem letu.

· zaključno letno poročilo za leto 2014 mora vsebovati tudi: vizijo delovanja Okoljskega centra za leto 2015; prejemnik sredstev se zavezuje, da bo vizijo delovanja za leto 2015 sofinancerju predstavil na sestanku v prostorih Ministrstva za kmetijstvo in okolje v mesecu decembru 2014 ter pri izvajanju programa za leto 2015 proučil morebitne predloge izboljšav delovanja Okoljskega centra, Infotočke in Inkubatorja.
POMEMBNO: Poročila in priloge (razen zaključnih letnih poročil) lahko prejemnik sredstev sofinancerju (skrbniku pogodbe) pošlje skenirane preko e-pošte. V primeru, da jih prejemnik sredstev pošilja v tiskani verziji, morajo biti natisnjena obojestransko, kjer je to možno!
Razpisna dokumentacija

1. PREDMET RAZPISA: SOFINANCIRANJE PROGRAMA DELA KONZORCIJA OKOLJSKIH NVO ZA LETI 2014 IN 2015, KI SE BO IZVAJAL V OKOLJSKEM CENTRU NA TRUBARJEVI 50, 1000 LJUBLJANA
Ministrstvo za kmetijstvo in okolje je na podlagi Resolucije Nacionalnega programa varstva okolja (Uradni list RS, št. 2/06), Strategije Vlade RS za sodelovanje z nevladnimi organizacijami (sprejeta 2. oktobra 2003), Zakona o dostopu do informacij javnega značaja (Uradni list RS, št. 51/06 UPB2) in Aarhuške konvencije (Konvencija o dostopu do okoljskih informacij, udeležbi javnosti pri okoljskem odločanju in do pravice v okoljskih zadevah) novembra 2007 ustanovilo Okoljski center, ki je na Trubarjevi ul. 50 v Ljubljani. Najemnik prostorov Okoljskega centra je Vlada RS oz. Ministrstvo za kmetijstvo in okolje. Okoljski center ima svoj logotip in spletno stran (glej: www.okoljski-center.si).

V stavbi Okoljskega centra (velikost cca. 315 m2) so naslednji prostori:
· INFOTOČKA (večji prostor v pritličju), namenjena posredovanju okoljskih informacij najširši javnosti, v njej pa se izvajajo tudi ozaveščevalno-promocijske aktivnosti. Sofinancer (Ministrstvo za kmetijstvo in okolje) zagotavlja tehnično podporo infotočke v že obstoječem obsegu (trije računalniki, tiskalnik, projektor in zunanji disk).
· INKUBATOR (1 manjši prostor v 1. nadstropju) je prostor, namenjen NVO in civilnim iniciativam, ki delujejo na področju varstva okolja in narave oz. trajnostnega razvoja, pa nimajo prostora za svoje delovanje ter za polni delovni čas zaposlenega osebja. Inkubator organizacijam brezplačno ponuja računalniško opremo, dostop do spleta in omaro za hranjenje dokumentacije. 

· PROSTORI oz. pisarne (9 pisarn različnih velikosti v pritličju in 1. nadstropju) za izvajanje programa dela konzorcija okoljskih NVO.

Izbranemu vlagatelju bo kot protivrednost finančnega deleža sofinanciranja omogočena uporaba prostorov v Okoljskem centru na Trubarjevi 50 v Ljubljani, in sicer prostori oz. pisarne, namenjene za izvajanje programa dela konzorcija okoljskih NVO ter Infotočka kot prostor za izvajanje ozaveščevalno-promocijskih aktivnosti v delu, ki se nanaša na njegov predloženi program. Sofinancer po plačeval tudi obratovalne stroške (najem prostorov, električna energija, telefonska naročnina z optimalnim dostopom do svetovnega spleta ter stroški telefonskih pogovorov v Infotočki), razen stroškov telefonskih pogovorov konzorcija NVO oz. posamezne NVO, članice konzorcija. 

2. MERILA ZA OCENJEVANJE IN VREDNOTENJE VLOG
	Št.
	MERILA
	Maks. možne točke

	1.
	Kakovost programa dela konzorcija NVO za leti 2014 in 2015
	55

	
	· vsebinsko zelo kakovosten program,

· vsebinsko srednje kakovosten program,

· vsebinsko manj kakovosten program,

· vsebinsko nekakovosten program.
	55
35

15

0

	2. 
	Spodbujanje dialoga in sodelovanja med različnimi partnerji varstva okolja in narave 
(NVO, lokalne skupnosti, podjetja in gospodarska združenja, vzgojno-izobraževalne organizacije strokovne organizacije, ipd.): dosedanje sodelovanje (obdobje 2012 – 2013) in dogovorjeno sodelovanje v letu 2014/2015
	35

	
	· sodelovanje z vsaj 12 različnimi partnerji, ki imajo sedeže v vsaj 6 statističnih regijah; od tega vsaj s polovico partnerjev pogodbeno ali projektno sodelovanje v letu 2014 in 2015 (velja tudi za 2012 in 2013), in iz vsaj 5 različnih kategorij /skupin partnerjev, 

· sodelovanje z vsaj 8 različnimi partnerji, ki imajo sedeže v vsaj 4 statističnih regijah; od tega vsaj s tretjino partnerjev pogodbeno ali projektno sodelovanje v letu 2014 in 2015 (velja tudi za 2012 in 2013),  in iz vsaj 3 različnih kategorij / skupin partnerjev,  

· sodelovanje z vsaj 5 različnimi partnerji, ki imajo sedeže v vsaj 3 statističnih regijah; od tega vsaj z dvema pogodbeno ali projektno sodelovanje v letu 2014 in 2015 (velja tudi za 2012 in 2013), in iz vsaj 2 različnih kategorij / skupin partnerjev,

· sodelovanje s 4 ali manj različnimi partnerji, ki imajo sedeže v manj kot 3 statističnih regijah 
	35
20

10

0

	3.
	Reference posameznih NVO na nacionalnem in mednarodnem nivoju s področja varstva okolja in narave (za obdobje od 2010 do vključno 2013 – skupno število preverljivih referenc)
	10

	 
	· ima od 30 do 40 preverljivih referenc 

· ima od 20 do 30 preverljivih referenc

· ima manj kot 20 preverljivih referenc
	10
5
0

	
	SKUPAJ
	100


* Delovanje NVO v javnem interesu je sofinancer dolžan preveriti v uradni evidenci oz. registru, dokazilo o statusu pa lahko vlagatelj priloži vlogi.

**V primeru, da dva ali več prijaviteljev dosežeta enako število točk, se kot najugodnejša izbere ponudba, ki je dosegla višje število točk iz merila št. 1 »Kakovost programa«. V primeru, da tudi pri tem merilu dosegata enako število točk, se izbere tisti, ki je dosegel višje število točk pri merilu št. 2 »Spodbujanje dialoga«. 

3. PRIJAVA NA RAZPIS
Vlagatelj lahko sodeluje v postopku ocenjevanja, če je njegova vloga popolna, kar pomeni, da v celoti izpolni in predloži vse zahtevane dokumente iz razpisne dokumentacije: 

a) izpolnjen obrazec vloge – priloga 1,

b) izpolnjen obrazec za program dela konzorcija NVO za leti 2014 in 2015 s strokovno utemeljitvijo programa dela za Okoljski center, Infotočko in Inkubator za vsako leto posebej v obsegu največ 10 tipkanih strani – priloga 2,
c) reference posameznih NVO na nacionalnem in mednarodnem nivoju s področja varstva okolja za obdobje od 2010 do vključno 2013 – priloga 3, 

d) izpolnjen vzorec pogodbe – priloga 4, 
e) Konzorcijska pogodba ali pismo o nameri oz dogovor (pogoj iz tretje točke Navodil vlagateljem) – priloga 5.

3.1 (priloga 2)

Program dela oz. ozaveščevalno-promocijskih aktivnosti, ki jih bo konzorcij NVO izvajal v Okoljskem centru, mora biti pripravljen za obdobje od sklenitve pogodbe (v začetku leta 2014) do 31. decembra 2015. 

Program ozaveščevalno-promocijskih aktivnosti mora biti razdelan po naslednjih točkah: 
1. naziv NVO, članice konzorcija in področje delovanja: trajnostni razvoj, varstvo okolja, varstvo narave in biotska raznovrstnost, podnebne spremembe, varstvo voda, ravnanje z odpadki, trajnostna potrošnja in proizvodnja, zeleno gospodarstvo, učinkovita raba virov, snovna učinkovitost, ravnanje z gensko spremenjenimi organizmi, zelena javnofinančna reforma, okolje in razvojno sodelovanje, obnovljivi viri energije, trajnostna mobilnost in promet, varna uporaba kemikalij, okolju prijazno kmetovanje, ohranjanje rodnosti tal in proizvodnega potenciala kmetijskih zemljišč, trajnostni turizem…Mogoče je tudi vključevanje dodatnih tem, povezanih z varstvom okolja in narave.

2. Vrste aktivnosti znotraj programa dela:

· aktivnosti, ki imajo za cilj dvigovanje stopnje ozaveščenosti najširše javnosti o trajnostnem razvoju in aktualnih regionalnih / nacionalnih / mednarodnih okoljskih in naravovarstvenih temah/ (z uporabo komunikacijskih orodij, kot so: organizacija izobraževanj, seminarjev, okroglih miz, strokovnih in delovnih srečanj, svetovanje, predstavitve tiskanih oz. elektronskih izdaj, izvajanje okoljske vzgoje za različne ciljne skupine, novinarske konference, brifingi, izjave za medije, ipd); 

· aktivnosti, ki spodbujajo dialog in sodelovanje med različnimi partnerji varstva okolja in narave (podjetji, lokalnimi skupnostmi, strokovnimi inštitucijami, izobraževalnimi ustanovami, ipd.) ter spodbujajo sodelovanje na regionalni / nacionalni / mednarodni ravni; 

· aktivnosti za zagotavljanje optimalnega delovanja infotočke: Infotočka je tako iz prostorskega kot iz vsebinskega vidika »vstopna« informacijska točka Okoljskega centra v smislu njegove odprtosti in prepoznavnosti tako v osrednji kot v drugih slovenskih regijah, ki skrbi za ozaveščanje in povezovanje zainteresirane javnosti; v prvi vrsti je namenjena dvigu stopnje okoljske ozaveščenosti in posredovanju okoljskih informacij najširši javnosti; nadalje je namenjena izvajanju oziroma obveščanju o izvajanju dogodkov z različnimi vsebinami trajnostnega razvoja (glej točko 1 programa zgoraj) v vseh regijah; zagotavljanje njenega optimalnega delovanja torej pomeni zagotavljanje njenega dnevnega »maksimalnega izkoristka«, ki bo v največji možni meri prispeval k prepoznavnosti Okoljskega centra kot institucije, ki ozavešča, povezuje in združuje različne deležnike v prizadevanjih za trajnostni razvoj. 
· aktivnosti za zagotavljanje optimalnega delovanja Inkubatorja: Inkubator je prostor, ki je prvenstveno namenjen tistim okoljskim NVO oz. civilnim iniciativam, ki nimajo lastnih prostorov in tehničnih zmogljivosti za delovanje; s svojim delovanjem mora prispevati k izboljšanju stanja na področju zagotavljanja ustreznega podpornega okolja za delovanje že obstoječih okoljskih NVO oziroma razvoj novih. Pomembno je, da konzorcij organizacij preko Inkubatorja spodbuja tudi regionalne okoljevarstvene in naravovarstvene organizacije, ter jim nudi vso podporo; poslanstvo Inkubatorja združuje torej svetovalno, informacijsko, izobraževalno in prostorsko funkcijo, funkcije Inkubatorja so tudi: mreženje, razvoj novih idej, prenos dobrih praks, pretok znanja in izkušenj. 
3. Časovnica (mesečni terminski plan aktivnosti);

4. Finančna konstrukcija v EUR (brez DDV); sofinancer zahteva, da konzorcij NVO izvede program dela, katerega pričakovani finančni obseg je letno 50.000 EUR oz. 100.000 EUR za obe pogodbeni leti v protivrednosti programa dela
Vsebinsko zelo kakovosten program dela je tisti, ki je razdelan v skladu s točko 3.1 in:
· zajema večino zgoraj naštetih področij delovanja (točka 1), 

· je strokovno zelo dobro utemeljen,
· zajema vse vrste aktivnosti (točka 2), nujno pa aktivnosti za zagotavljanje optimalnega delovanja infotočke in inkubatorja,
· vsebuje 10 ali več ozaveščevalno-promocijskih aktivnosti mesečno (točka 2), od tega najmanj 40 na leto v sklopu aktivnosti Infotočke,
· ima podrobno opredeljeno finančno konstrukcijo (točka 4) 
· zajema tudi večletne oz. kontinuirane aktivnosti / procese.

Vsebinsko srednje kakovosten program je tisti, ki je izdelan v skladu s točko 3.1, in 

· zajema večino zgoraj naštetih področij delovanja (točka 1), 

· je strokovno dobro utemeljen,

· zajema večino vrst aktivnosti, nujno pa aktivnosti za zagotavljanje optimalnega delovanja Infotočke in Inkubatorja (točka 2), 

· vsebuje vsaj 7 ozaveščevalno-promocijskih aktivnosti mesečno (točka 3), od tega najmanj 30 na leto v sklopu aktivnosti Infotočke, 

· ima podrobno opredeljeno finančno konstrukcijo (točka 4)

Vsebinsko manj kakovosten program dela je tisti, ki je izdelan v skladu s točko 3.1 in 

· zajema le manjši del zgoraj naštetih področij delovanja (točka 1),

· je strokovno pomanjkljivo utemeljen,

· slabo zajema aktivnosti za delovanje infotočke in inkubatorja (točka 2), 

· vsebuje manj kot 4 ozaveščevalno-promocijskih aktivnosti mesečno (točka 3), od tega najmanj 20 na leto v sklopu aktivnosti Infotočke, 

· ima pavšalno opredeljeno finančno konstrukcijo (točka 4)

Vsebinsko nekakovosten program dela je tisti, ki ni izdelan v skladu s točko 3.1 in/ali ne dosega finančnega obsega 50.000 EUR letno (brez DDV) in/ali ne dosega meril za opredelitev za vsebinsko manj kakovosten program.

Program dela mora izpolnjevati vse zahteve v okviru posamezne ocene.

3.3 (priloga 3)
Navedene morajo biti reference s področja varstva okolja ali narave na nacionalni in mednarodni ravni, v katerih so izpostavljene izkušnje v nudenju podobnih storitev, kot so opredeljene v točki 3.1 - točki 1 in 2 (za obdobje od 2010 do vključno 2013). Posamezna NVO mora navesti lastne reference s področja varstva okolja, lahko pa navede tudi reference konzorcija NVO s področja varstva okolja, v katerem je že sodelovala (v tem primeru je potrebno priložiti ustrezno dokazilo o sodelovanju v konzorciju). 

Sofinancer bo pri uporabi meril upošteval seštevek vseh ustreznih referenc NVO, ki v tem razpisu prijavljajo konzorcij.

3.4 (priloga 4)

Del razpisne dokumentacije je tudi vzorec pogodbe, ki ga je treba natančno prebrati in izpolniti podatke o vlagatelju ter ga podpisanega in žigosanega priložiti prijavi na razpis. Vzorec pogodbe je informativen, podpis pa pomeni seznanitev s pogodbo in pristanek na pogoje v njej.

3.5 (priloga 5)

Vlagatelj mora izpolnjevanje pogoja, da je konzorcij oz. povezava najmanj šestih  NVO, ki delujejo na področju varstva okolja oz. narave, dokazati s kopijo konzorcijske pogodbe ali pisma o nameri oz. medsebojnega dogovora. V primeru, da predloži pismo o nameri ali dogovor, mora pred podpisom pogodbe s sofinancerjem obvezno predložiti konzorcijsko pogodbo. 
Priloga 1

1. OBRAZEC VLOGE

1. NAZIV PONUDNIKA

	



Podatki o ponudniku:

	Naslov:
	

	Pooblaščena oseba za podpis: pogodbe:
	

	Davčna številka:
	

	Št.telefona/faksa :
	

	Št. računa:
	


1.2 KONTAKTNA OSEBA PONUDNIKA

	Ime in priimek
	

	Telefon
	

	E-pošta
	


1.3 SESTAVA KONZORCIJA OZ. POVEZAVE NVO
a) Odgovorni nosilec konzorcija oz. povezave NVO

	Ime in priimek
	Akademski in strokovni naziv
	Naziv NVO


	Ima NVO status društva, ki deluje v javnem interesu, s strani ministrstva, pristojnega za okolje? (obkrožite)

	
	
	
	DA                   NE    


b) Sestava konzorcija oz. povezave NVO:

	Ime in priimek
	Akademski in strokovni naziv
	Naziv NVO, 

kjer je zaposlen oz. član
	Ima NVO status društva, ki deluje v javnem interesu, s strani ministrstva, pristojnega za okolje? (obkrožite)

	
	
	
	DA                     NE

	
	
	
	DA                     NE

	
	
	
	DA                     NE

	
	
	
	DA                     NE

	
	
	
	DA                     NE



	
	
	
	DA                     NE


Podpis odgovornega nosilca konzorcija in žig:                                   Datum:

Priloga 2

2. PROGRAM DELA KONZORCIJA NVO V OKOLJSKEM  CENTRU ZA LETO 2014

2.1 UTEMELJITEV PROGRAMA DELA OKOLJSKEGA CENTRA Z INFOTOČKO IN INKUBATORJEM ZA LETO 2014 IN 2015 (NAJVEČ 10 STRANI A4 FORMATA)
2.2 PROGRAMSKE AKTIVNOSTI KONZORCIJA
	Naziv NVO, članice konzorcija in

področje delovanja
	Vrsta aktivnosti
	Časovnica/

datum izvedbe
	Finančno ovrednotenje aktivnosti
	Aktivnost bo izvedena v Infotočki Okoljskega centra (označite z zvezdico)
	Spodbujanje dialoga in sodelovanja/

navedba posameznega

partnerja varstva okolja, iz katere statistične regije v Sloveniji prihaja, v katero skupino partnerjev sodi
	Število aktivnosti, ki jih bo NVO izvedla s posameznim partnerjem varstva okolja
	Dokazila o dogovorjenem sodelovanju.

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Podpis odgovornega nosilca konzorcija:                                   Datum:

(žig)




PROGRAM DELA KONZORCIJA NVO V OKOLJSKEM CENTRU ZA LETO 2015

2.3 PROGRAMSKE AKTIVNOSTI KONZORCIJA
	Naziv NVO, članice konzorcija in

področje delovanja
	Vrsta aktivnosti
	Časovnica/

datum izvedbe
	Finančno ovrednotenje aktivnosti
	Aktivnost bo izvedena v Infotočki Okoljskega centra (označite z zvezdico)
	Spodbujanje dialoga in sodelovanja/

navedba posameznega

partnerja varstva okolja in iz katere statistične regije prihaja, v katero skupino partnerjev sodi
	Število aktivnosti, ki jih bo NVO izvedla s posameznim partnerjem varstva okolja
	Dokazila o dogovorjenem sodelovanju

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	Podpis odgovornega nosilca konzorcija:                                   Datum:

(žig)




Priloga 3

3. REFERENCE NA NACIONALNEM in MEDNARODNEM NIVOJU

(Izpolniti za vsako NVO – članico konzorcija – posebej!)

REFERENCE NVO: ____________

	Področje delovanja *
	Vrsta aktivnosti**
	Opis reference
	Datum 

izvedbe (2010-2013)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


REFERENCE KONZORCIJA _____________, V KATEREM JE/BILA UDELEŽENA NVO ___________________

	Področje delovanja *
	Vrsta aktivnosti**
	Opis reference
	Datum 

izvedbe (2010-2013)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Sofinancer si pridržuje pravico preveriti reference tako, da zahteva od vlagatelja dokazila o izvedbi reference.

* področje delovanja: trajnostni razvoj, varstvo okolja, varstvo narave in biotska raznovrstnost, podnebne spremembe, varstvo voda, ravnanje z odpadki, trajnostna potrošnja in proizvodnja, zeleno gospodarstvo, učinkovita raba virov, snovna učinkovitost, ravnanje z gensko spremenjenimi organizmi, zelena javnofinančna reforma, okolje in razvojno sodelovanje, obnovljivi viri energije, trajnostna mobilnost in promet, varna uporaba kemikalij, okolju prijazno kmetovanje, ohranjanje rodnosti tal in proizvodnega potenciala kmetijskih zemljišč, trajnostni turizem…Mogoče je tudi vključevanje dodatnih tem, povezanih z varstvom okolja in narave.

**Vrste aktivnosti znotraj programa dela (glej Razpisno dokumentacijo, stran 11)

	Podpis odgovornega nosilca konzorcija:                                   Datum:

(žig)




Priloga 4

RS, Ministrstvo za kmetijstvo in okolje, Dunajska c. 22, 1000 Ljubljana, ki ga zastopa (kot naročnik)

davčna št.: 67195105

in

.................………………………….……………… , ki ga zastopa………….(kot prejemnik sredstev)

matična številka:

davčna številka oz. ID št. za DDV: 

številka računa:

skleneta

POGODBO o SOFINANCIRANJU 
programa dela konzorcija okoljskih NVO za leti 2014 in 2015
št. 2511-11-13000…

I. UVODNA DOLOČBA

1. člen

Pogodbeni stranki ugotavljata:

· da so sredstva za izvedbo javnega razpisa za sofinanciranje programa dela konzorcija okoljskih NVO zagotovljena v proračunu RS za leta 2014, 2015 in 2016 na proračunski postavki 549610, ukrep 2511-11-0043,

· da je sofinancer izvedel javni razpis za sofinanciranje programa dela konzorcija okoljskih NVO (Ur. l. RS, št. 97, z dne 2.12. 2011), 

· da je sofinancer izdal sklep o izbiri prejemnika sredstev št….,  na podlagi katerega je dodelil sredstva programu dela, ki ga je prejemnik sredstev predložil v vlogi št. _____ . 

II. PREDMET POGODBE

2. člen

Predmet te pogodbe je sofinanciranje programa dela konzorcija okoljskih NVO ..........………………………………(naziv konzorcija NVO) za leti 2014 in 2015, ki se bo izvajal v Okoljskem centru na Trubarjevi 50, Ljubljana.
Prejemnik sredstev je dolžan izvesti program iz prejšnjega odstavka te pogodbe v skladu z vlogo, ki je bila izbrana na podlagi javnega razpisa (Ur. l. RS, št. 97, z dne 2.12.2011). Vsebina in obseg programa sta razvidni iz vloge prejemnika sredstev, ki je sestavni del te pogodbe.

III. OBVEZNOSTI PREJEMNIKA SREDSTEV

3. člen

Prejemnik sredstev je dolžan v celoti opraviti aktivnosti iz programa dela, kot je opisano v vlogi. Za spremembo vsebin in rokov za izvedbo programa dela mora prejemnik pridobiti pisno soglasje sofinancerja.

4. člen

V primeru, da prejemnik sredstev ne izpelje programa dela ali ga izpelje bistveno drugače, kot je opisano v vlogi, ne da bi prej dobil pisno soglasje sofinancerja, prejemnik sredstev ne bo prejel zneska, določenega s to pogodbo.

Namenska poraba sredstev je bistvena sestavina te pogodbe. 

Če se kadarkoli ugotovi nenamenska poraba ali odtujitev dodeljenih sredstev, je prejemnik dolžan takoj vrniti vsa nenamensko porabljena ali odtujena sredstva, skupaj s pripadajočimi zakonskimi zamudnimi obrestmi od dneva nakazila do dneva vračila.

5. člen

Prejemnik sredstev je dolžan hraniti račune in druga potrdila o izdatkih v okviru sofinanciranih programa dela še dve leti po zaključku programa.

6. člen

Posamezne aktivnosti iz programa dela, ki so javne, morajo vsebovati informacijo o sofinancerju (ime in znak).

IV. PRAVICE  IN OBVEZNOSTI SOFINANCERJA

7. člen

Sofinancer je dolžan zagotoviti prejemniku sredstev prostore v Okoljskem centru na Trubarjevi 50 v Ljubljani, in sicer prostore, namenjene za izvajanje programa dela konzorcija okoljskih NVO ter prostor v infotočki za izvajanje ozaveščevalno-promocijskih aktivnosti v delu, ki se nanaša na predloženi program prejemnika sredstev, v roku 14 dni po podpisu te pogodbe.

Sofinancer ima pravico do nadzora nad potekom programa dela in nad kakovostjo že opravljenih del ter 2 leti po zaključku programa dela tudi pravico do revizije tistega dela finančnega poslovanja, ki se nanaša na program dela po tej pogodbi.

V. POGODBENI ROK

8. člen

Rok za izvedbo programa dela je 31. december 2015. 

V primeru, da prejemnik sredstev ne izvede programa dela za leti 2014 in 2015 do zgoraj navedenega roka, mu sofinancer ne izplača s to pogodbo določenih sredstev. Za zaključek programa se šteje, ko sofinancer potrdi končno poročilo o izvedbi programa za leti 2014 in 2015.

9. člen

Če prejemnik sredstev iz objektivnih razlogov ne more pravočasno izvršiti pogodbenih obveznosti, je o tem dolžan obvestiti sofinancerja takoj po nastanku teh razlogov, najkasneje v roku petih dni in prositi za njegovo primerno podaljšanje. Podaljšanje pogodbenega roka je mogoče le pred njegovim potekom.

Sofinancer odloči o podaljšanju pogodbenega roka. Če podaljšanje roka za sofinancerja nima več smisla, glede na predmet pogodbe, se pogodba z dopisom sofinancerja razdre.

Če prejemnik sredstev ne obrazloži in utemelji podaljšanja roka porabe sredstev glede na predvideni terminski plan, izgubi pravico do nadaljnje porabe sredstev.
VI. POROČILA

10. člen

Prejemnik sredstev je dolžan predati sofinancerju:

· en (1) izvod mesečnega poročila s prilogami (dokazili o opravljenih aktivnostih), in sicer najkasneje do 10. v mesecu za pretekli mesec ter 

· en (1) izvod zaključnega letnega poročila, in sicer ob zaključku posameznega koledarskega leta, ki je predmet sofinanciranja (najkasneje do 15. decembra tekočega leta).

Poročila in priloge (razen zaključnih letnih poročil) lahko prejemnik sredstev sofinancerju (skrbniku pogodbe) pošlje skenirane po e-pošti.

Vsebina, ki jo mora imeti posamezno mesečno poročilo oz. zaključno letno poročilo, je določena v razpisni dokumentaciji - Navodila za izdelavo poročil.

Sofinancer bo mesečna poročila ter zaključni letni poročili pregledal in potrdil najkasneje v sedmih dneh po prejemu in o tem obvestil prejemnika sredstev. V kolikor poročila ne potrdi oz. zavrne v tem roku, se šteje, da je poročilo potrjeno.

V primeru, da predstavnik naročnika poročila ne potrdi, ker izvajalec ne opravlja programa dela, opredeljenega v svoji ponudbi, izvajalcu z iztekom zadnjega dne v mesecu, ko je poročilo zavrnjeno, preneha pravica do uporabe prostorov v Okoljskem centru.

Naročnik je dolžan izvajalca -  uporabnika prostorov v Okoljskem centru pisno obvestiti, da ne izpolnjuje več pogojev za uporabo prostorov v Okoljskem centru, kar je razvidno iz predloženega poročila za pretekli mesec. V pisnem obvestilu naročnik določi tudi rok (to je 14 dni), v katerem je izvajalec dolžan izprazniti prostore. 

Izvajalec lahko po posebnem pisnem dogovoru z naročnikom - v kolikor je to skladno z zakonodajo s področja razpolaganja s stvarnim premoženjem države - še naprej uporablja prostore v Okoljskem centru, vendar je sam dolžan plačevati najemnino in obratovalne stroške, opredeljene v 12. členu te pogodbe. V posebnem pisnem dogovoru, sklenjenem med naročnikom in izvajalcem, se določi višina najemnine in čas najema. 

VII. POGODBENI ZNESEK

11. člen

Znesek po tej pogodbi znaša 100.000 EUR (z besedo: sto tisoč evrov). Cena je fiksna in ne vključuje davka na dodano vrednost. 

VIII. NAČIN PLAČILA

12. člen

Izvajalec je dolžan opraviti  program, opredeljen v 2. členu te pogodbe v obsegu in na način, kot je določen ponudbi izvajalca z dne___________,  naročnik pa mu namesto plačila zagotavlja namestitev v prostorih Okoljskega centra na lokaciji Trubarjeva ul. 50, Ljubljana, in plačilo obratovalnih stroškov (najem prostorov, električna energija, telefonska naročnina z optimalnim dostopom do svetovnega spleta ter stroški telefonskih pogovorov v infotočki), razen stroškov telefonskih pogovorov konzorcija NVO oz. posamezne NVO, članice konzorcija. 

IX. KONČNE DOLOČBE

12. člen

Pogodba je nična v primeru, da je kdo v imenu ali na račun prejemnika sredstev, predstavniku ali posredniku sofinancerja obljubil, ponudi ali dal kakšno nedovoljeno korist za: 

-   pridobitev posla ali 

-   za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali 

-   za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali 

-  za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je sofinancerju povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku ali posredniku sofinancerja, izvajalcu ali njegovemu predstavniku, zastopniku oziroma posredniku.

13. člen

Spremljevalca pogodbe:

- na strani sofinancerja: Nejc Perhavec,

- na strani prejemnika sredstev: ________________(ime koordinatorja).

14. člen

Pogodbeni stranki se dogovorita, da prejemnik sredstev ne bo prenesel svoje terjatve do sofinancerja iz naslova te pogodbe na drugega.
15. člen

Morebitne spore v zvezi s to pogodbo bosta stranki reševali sporazumno, če do sporazuma ne pride, je za spore pristojno sodišče v Ljubljani.

16. člen

Ta pogodba začne veljati, ko jo podpišeta obe pogodbeni stranki. Pogodba se lahko spremeni le s pisnim dodatkom.

17. člen

Ta pogodba je sklenjena v štirih enakih izvodih, vsaka pogodbena stranka prejme po dva izvoda.

Datum:





Datum: 

PREJEMNIK SREDSTEV:


SOFINANCER:

naziv in ime prejemnika


RS
(podpis in žig)
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Priloga 5 

KONZORCIJSKA POGODBA, PISMO O NAMERI OZ. DOG (pogoj iz tretje točke Navodil vlagateljem)
Vzorec prednje strani ovojnice 
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